@ AxonFarma COF

de Farmaceéuticos

GESTION ESTRUCTURA

GUIA RAPIDA DE USUARIO

Para usuario del Colegio de Farmacia



UNA VISTA RAPIDA AL
SISTEMA

ALTA/MODIFICACION
DE PROFESIONALES

ALTA/MODIFICACION
DE FARMACIAS

ACCESO A LA

GESTON DE LA
ESTRUCTURA

GESTION DE USUARIOS

GESTION DE AVISOS




Una vez haya accedido al sistema, se encuentran dos modulos:

GestionEstructura para gestionar altas, bajas,
modificaciones y acreditaciones tanto de las farmacias como
de los profesionales.

Seguimiento para el monitoreo y control de los responsables
y sustituciones en farmacia.

GestionEstructura Seguimiento
selecsione su ubicacic’m’ . étglcjg;;gnde Farmacéuticos de Sevilla
Colegio de Farmacéuticos de Almeria %
» it
Dentro del apartado de GestionEstructura
podra navegar por las secciones de o

Estructura, Profesionales, Configuracion y
Avisos.




COMO DAR DE ALTA A UN NUEVO

PROFESIONAL

Para gestionar a los
profesionales, el colegiado
accede a su apartado de
GestionEstructura.

@AxénFarma GestionEstructura

Profesionales
i

S

Nombre Primer apellido Segundo apellido

Usuario

En el menu de navegacion se

selecciona la pestana
Profesionales.

COLEGIO DE FARMACEUTICOS DE ALMERIA =
Daniel Garrido Marchante «

Colegio Identificador

Colegiode Far v

Se clica el botdn
Anadir.

Estado

Todos

+
®



COMO DAR DE ALTA A UN NUEVO PROFESIONAL

Alta de profesional
Datos Personales

Nombre

Fecha de nacimiento

Primer apellido

Tipo identificador

| MM/AAAA | Seleccione
Datos Profesionales
Cédigo Pablico Tipo de profesional

I Farmacéutico

Unidad asignada

“ Acreditado como sustituto (@)

ANADIR UNIDAD

Datos :de Usuario

Segundo apellido

Identificador

Colegip Profesional

“*

| Colegio de Farmacéuticos de, Almeria

6 Desde

Nombre de usuario

Datos de Contacto

Direccion

Comunidad auténoma

Seleccione

Mavil

Idioma

Espanol r

Provincia

Teléfono

Email

.............. Se rellenan los
¢ campos.

Sexo
I Seleccione 3
............................................................... BUSQUEDA AVANZADA DE LA
FARMACIAS
Ne° de colegiado SELECCIONANDO ESTA OPC'ON,
......... oo, EL PROFESIONAL QUEDARA

ACREDITADO PARA PODER
REALIZAR UNA SUSTITUCION

Funcidn profesional

l Adjunto : X

AL SER POSIBLE QUE UN
PROFESIONAL TRABAJE EN MAS
DE UNA FARMACIA, SE HABILITA

Tlor sustiut UN BOTON PARA ANADIR MAS

UNIDADES DE FARMACIA

Codigo Postal

Se clica el
Municipio ' botén Guard ar.

ASIGNAR PERMISOS AL PROFESIONAL



COMO DAR DE ALTA A UN
PROFESIONAL CON ACCESO AL
SISTEMA

Para que un profesional
tenga acceso al sistema
debe crearse su usuario y
darle permiso para acceder
a una unidad con un perfil
concreto.

Se accede a la pantalla de
datos del profesional (al dar de
alta o al modificar uno
existente).

Se indica un nombre de
usuario (se puede generar un
nombre automatico clicando en
Generar login) y un email.

Datos de Usuario

Mombre de usuario Email Idioma

. ............................................................................................................................. .. Espaﬁol v

Se clica el botén Gestionar
Permisos.



COMO DAR DE ALTA A UN PROFESIONAL CON ACCESO AL SISTEMA

Se selecciona el médulo al que se
desea dar acceso, la unidad y el
perfil, y se clica el boton Afadir.

Permisos para el usuario Nombre de usuario

Mi Farmacia ‘ ....................................................................................................

Unidad

Buscar ‘ Q

Axon conecta

Unidad

Buscar Q

Gestion Estructura

Unidad

Buscar Q

Estupefacientes

Unidad

Buscar ... Q

Seguimiento

Unidad

Buscar ... Q

£ Volver

........................................................ MODULO
Perfiles
Seleccione -
-------------------------------------------------------- SELECC|ON
DE UNIDAD
Perfiles
‘ Seleccione -
R SELECCION
DE PERFIL

Perfiles

Seleccione - Afiadir

Perfiles

Seleccione = Afadir
Perfiles

Seleccione - Afadir



COMO DAR DE ALTA A UN PROFESIONAL CON ACCESO AL SISTEMA

Para acceder a los diferentes moédulos, el profesional debe
tener dado de alta un USUARIO y PERMISOS para ese
modulo en una unidad con un perfil determinado segun las
funciones que vaya a realizar.

Un administrador

Un farmaceutico colegial
En el mdédulo de MiFarmacia debe Para gestionar farmacias,
seleccionar la farmacia (unidad) profesionales y usuarios necesita
desde la que va a acceder y el perfil acceso al modulo de
Farmacéutico titular (si es un titular) GestionEstructura. Debe seleccionar el
o Farmacéutico. colegio profesional (unidad) y el perfil

Un perfil de Farmacéutico titular tiene Administrador colegial.

acceso a todas las funciones del Para poder realizar el seguimiento y
modulo. Por ejemplo puede gestionar gestionar las Sustituciones -72h
Sustituciones -72h, mientras que un necesita acceso al médulo de

perfil Farmaceéutico no esta Seguimiento. Debe seleccionar el
autorizado. colegio profesional (unidad) y el perfil

Colegio.



COMO ACREDITAR A UN
PROFESIONAL PARA LOS
SERVICIOS

AXONFARMA tiene disponible los servicios de ANM (Asistencia
de Nuevo Medicamento) y MAPA (Monitorizacion Ambulatoria de
la Presion Arterial).

Para que un profesional en una determinada farmacia pueda

realizar estos servicios necesita estar acreditado por un
administrador colegial.

Nos situamos en la pestaia de
Profesionales y se busca al profesional

pertinente, accediendo a la pantalla de datos
del profesional.

Nombre Primer apellido Segundo apellido Usuario N® documento Estado
usrUsuarioPruebas Todos

=



COMO ACREDITAR A UN PROFESIONAL PARA LOS SERVICIOS

Dentro de la ventana de datos del profesional
o Q se encuentra el apartado Servicios
: acreditados, se despliega la lista y se
selecciona el o los servicios que se
requiera.

Servicios acreditados
Finalmente para grabar

Seleccione los cambios se clica

Guardar.
ANM

MAPA



COMO GESTIONAR LOS

USUARIOS

Para gestionar los usuarios,
el colegiado accede a su
apartado de Configuracion.

FILTROS PARA LA
BUSQUEDA DE

USUARIOS

@Axc’:nFarma GestidnEstructura

Usuarios

Usuarios

Nombre

USUARIO 2
danonymoususer
drcriado

cjmarchante

Apellidos

10201

10402

En este apartado se visualiza una lista
con los usuarios del sistema, mostrando
nombre de usuario, ID, email y fecha
de creacion, pudiendo crear y modificar a

estos.

Usuario

EMAIL =

anonymous@localhost

BOTON PARA ANADIR
UN NUEVO USUARIO

COLEGIO DE FARMACEUTICOS DE SEVILLA =
........................................................ . +
Email cédigo / NICA Estado
....................... .'Tﬁfms.

FECHA DE CREACION =



COMO CREAR UN USUARIO

para afadir nuevos Permisos se procede a otorgar
usuarios. acceso a los diferentes modulos.

Q Se clica el boton  =f= Mediante el botén Gestionar

e Se rellenan los datos.

Se clica
» Guardar.

P . CONSEJO ANDALUZ DE COLEGIOS OFICIALES DE FARMACEUTICOS
@AxonFarma GestionEstructura Javier Estelles v (=
Crear o editar un usuario
Usuario Email Nombre Apellidos
| Axon | axon@prueba.cbm Maria Garcia
Tipo de usuario Idioma
| Normal + Espafiol v

m l Cancelar l | Gestionar Permisbs



COMO MODIFICAR UN
USUARIO

0 Utiliza los filtros para buscar al
usuario deseado.

0 Al clicar sobre el nombre de
usuario se abre una ventana
mostrando sus datos.

@AxénFarma GestidnEstructura

2 Usuarios Crear o editar un usuario
0] Usuario
15302 | javiod
Apellidos Idioma
Estelles Espaiiol

m l Cancelar l Gestionar Permisos

Se procede a modificar
dato que se desee, asi
como los permisos.

BOTON PARA DAR

el

COLEGIO DE FARMACEUTICOS DE SEVILLA E*

DE BAJA AL

USUARIO
Email Nombre
| javiest100@hotmail.com Javier

Javier Axon v

) Dar de baja



IMPORTANTE!

Un usuario puede estar dado de alta en el sistema pero no estar registrado como
profesional y viceversa.

El proceso que se debe seguir para crear a un profesional corriente que desemperfie sus
funciones se describe en el apartado Cémo dar de alta a un nuevo profesional con
acceso al sistema, que mediante la asignacion de un nombre de usuario y sus permisos
correspondientes se creara tanto el profesional como el usuario.

Asimismo, desde el menu de Usuarios, se podra crear usuarios, asignarle sus permisos

para que accedan a sus funciones, pero no estaran dados de alta como profesionales. En
este apartado se podra acceder a una lista completa de los usuarios del sistema para su
control, asi como la creacion de algunos usuarios de caracter especial.

Para el proceso de BAJA del sistema también se debe hacer una distincion entre
USUARIO Y PROFESIONAL. Si se realiza la baja desde el apartado de Profesionales se
estara dando de baja tanto al profesional como al usuario. Sin embargo, si se realiza la
baja desde el apartado Usuarios se estara dando de baja solo al usuario. Un usuario
dado de baja no podra acceder al sistema, pero si estd dado de alta como profesional
estara disponible para su uso, por ejemplo, como farmacéutico sustituto de una
farmacia).




COMO REALIZAR UNA BUSQUEDA
AVANZADA DE FARMACIAS

Para buscar una

farmacia es posible

realizar una basqueda

avanzada. Unidad asignada
| Buscar .. Q '

Se CIICa el botén de o .....................
busqueda del campo ’
Farmacia

Se abre una ventana
donde puede buscarse

rarmacias ¢ X por identificador (NICA,
Tipo de REGCESS O NO
identificador Mombre Municipio Cddigo Postal Estado CO I e | al) or n O m b re
Seleccione Todos s g 0 p Lo !
municipio, codigo postal
EIL%?]ESS IBRE 2 MUNICIPIO & CODIGO POSTAL + COlegIO y eStadO
| N°colegial |
002157 Andalucia Cadiz 11008 Seleccionar .
e Se clica en Buscar
002330 Bahia del Rosario Algeciras 11205 Seleccionar
002200  Benito Jerez de la Frontera 11402 Seleccionar Al CI'Car en
042461  Bolonia Tarifa 11391 Seleccionar @+ Seleccionar en una
002490  Caribe C.B. Puerto de Santa Maria (El) 11500 Seleccionar farmacia, el sistema

la cargara en el
campo Farmacia



COMO MODIFICAR LOS DATOS

DE UN PROFESIONAL

Se procede a introducir
algun dato identificativo

Se clica

del profesional. Buscar.
:Profesionales
gNombre Primer apellido Segundo apellido Usuario Colegio Identificador Estado
S-Orant:iscn ............... [ P R T TR YT .)1€gi'0' O P T @rodos
NOMBRE Y APELLIDOS ALIAS IDENTIFICADOR
Francisco Marin Magan frmarin 77586751T

e Se selecciona al

Se abre la ventana de los

profesional. datos del profesional y se
procede a modificar los
campos deseados.
Finalmente se clica
Guardar.



COMO GESTIONAR LAS
FARMACIAS

Para gestionar las farmacias
accede a GestionEstructura, luego

ingresa a la seccion Farmacias.
BOTON PARA ANADIR

UNA NUEVA
FARMACIA
. - . COLEGIO DE FARMACEUTICOS DE ALMERIA
@AxonFarma CestionEstructura : Javierfxon v P
Farmacias Farmacias e eeteeeecnteteeencntetetencntntasencntatanentntasancnsnrasansnnns Qo+
OPCIONES DE
FILTRADO
Tipo de identificador g | NOMDTE - veeeeeeeeesecenannee @ ME......... @ Pl . @R PSR " PARA LA
Seleccione $ Todos : BUSQUEDA
NICA = NOMERE = MUNICIPIO = CODIGO POSTAL 2
, 18834 CUADRADO GOMEZ, FERNANDA Almeria 04006
981104 Farmacia de prueba Almeria Almeria 04005
041165 Farmacia Ldo. Garcia Jiménez, Emilio José Huécija 04409
R ; 018846 Farmacia Ldo. Rafael Durban Reguera Almeria 04003
018958 ’ Farmacia Ldo. Ruiz Huelves, Eloy Alberto Abrucena 04520
RESULTADOS DE LA
BUSQUEDA ACCESO A LA VENTANA DE
ettt ettt et e et eas MODIFICACION DE LOS

DATOS DE LA FARMACIA

*El filtro ‘tipo de identificador’ permite buscar a las farmacias mediante el NICA, el REGCESS o el N° COLEGIAL



COMO ANADIR UNA NUEVA
FARMACIA

Farmacias
Tipo de identificador Nombre Municipio Cddigo Postal Estado
Seleccione Todos

a Se abre una ventana
para completar los

\\\\\\\\\\

Se clica el botén
Guardar.

EEER @ i vvvvvvrevsessessnsssssssssssssissssssssssssssssssssstosnss :

datos de la farmacia.

= Buscar

En la
seccion
Farmacias
se clica
Afadir.



COMO GESTIONAR LOS
AVISOS

Se accede al apartado de Avisos a través de esta
pestaiia del menu principal.

IDENTIFICA A QUE MODULO DE

AXONFARMA VA DIRIGIDO EL PARA QUIEN ES : EDITAR AVISO
AVISO e AVISO EL AVISO :
i g ~ .............................................§ §COLEGI° DE FASWACE_UTICOS DESEVILl—A
@AxonFarma : GestionEstructura peomeyromiy

23 AGOSTO 2018 - 23 AGOST0 2018 @
o6 ) 22 cosroz0ts -z cosroans O |

Comunicado oficial para oficinas de farmacia; texto prueba2 @ [ YOO
COLEGIO DE FARMACEUTICOS DE SEVILLA @
Edna‘r ‘..................................................................................................................................S x
23 AGOSTO 2018 - 23 AGOSTO0 2018
GENERAL
Prueba de Aviso; Texto de prueba 1 @
Editar e o x

‘_:‘ AVlSOS ........................................... ................ + .

NUEVO
AVISO

AVISO
ACTIVO

AVISO
INACTIVO

ELIMINAR
AVISO



COMO CREAR UN AVISO

Se clica el boton de Afadir nuevo aviso +
encontrandose en la parte superior derecha de la
pantalla, como se ha sefalado en la pagina anterior.

@AxénFarma SestionEstructura
Se rellenan los
campos necesarios
(texto del aviso,
modulo/s del =
sistema
destinatarios del o
aviso, rango de
fechas y hora; y
eleccion de los
Colegios de Visualizacion
Farmacéuticos a i“’ 5 |
los que se rTE—————

mu eStra) y se Cllca Colegio de Farmacéuticos de Sevilla

el boton Guardar.
Cancelar ‘

e Nuevo aviso

Aviso

B I

Ic

o =
~ =

iii
I
&
]

© General Para modulos



COMO MODIFICAR UN AVISO

Se clica el botén Editar de un aviso.

Se accede a la pantalla del aviso con todos los datos
cumplimentados, disponibles para su edicidon y/o
modificacion, pudiéndose cambiar cualquier campo.

Se clica el botén Guardar.



COMO ELIMINAR UN AVISO

Dentro de la pantalla de Avisos, cada uno (activo o
inactivo) dispone de una X para proceder a su
eliminacion. En caso contrario el aviso se quedara en
modo inactivo hasta que sea borrado.

a 23 AGOSTO 2018 - 23 AGOSTO 2018 @

Comunicado oficial para oficinas de farmacia; texto prueba 2

COLEGIO DE FARMACEUTICOS DE SEVILLA

Editar ‘ b 4



RECUERDA!

Para consultar y/o modificar sus datos, acceda desde
el menu desplegable de la cabecera al apartado Mis

datos.

Puede acceder en cualquier momento.

FARMACIA PRUEBAS E’

@Axén Farma MiFarmacia Javier Axon ~

Mis datos

Cambio de contrasena




RECUERDA!

Desde este menu desplegable
también se puede solicitar una
nueva contrasena, accediendo
a la opcion Cambio de
contrasena.

Se abre una ventana para
Indicar la nueva contrasena.

Cambio de contrasefia

Para que la contrasefia tenga la fortaleza requerida se
recomienda que tenga al menos 6 caractéres, incluya letras,
algdn numero y un caracter en mayulscula.

Contrasefia de javi_94

Cancelar




USOS RECOMENDABLES

DEL SISTEMA




BORRADO DE LAS CACHE Y
OTROS ARCHIVOS

En AxonFarma, al tratarse de una aplicacion web, puede que surjan
errores a raiz de las futuras actualizaciones, y no desempenfar
correctamente sus funciones.

Por ello se recomienda encarecidamente un borrado de la caché, luego
de cada actualizacion, que elimine algunos archivos.

En las siguientes paginas, se explica detalladamente el procedimiento
para el correcto borrado de la caché de los navegadores mas utilizados.



BORRADO DE LAS CACHES Y OTROS ARCHIVOS

GOOGLE CHROME

(parte superior derecha)

e Mas herramientas > Borrar datos de navegacion > Configuracion avanzada

En la opcion de intervalo de tiempo,

seleccionar Desde siempre
e Sélo marcar las casillas:
» Cookies y otros datos de sitios;

» Archivos e imagenes almacenados

en caché;

« Datos de aplicaciones alojadas

e Clicar en Borrar los datos

Borrar datos de navegacidn X

Basico Configuracién avanzada

LD EIEenus

Cookies y otros datos de sitios

v -

= De 1.626 sitios web

Archivos e imagenes almacenados en caché
442 MB

0 Contrasefias
310 contrasefias (sincronizadas)

0 Datos de Autocompletar formulario
8350 sugerencias (sincronizado)

0 Configuracién de contenido
33 sitios web

Datos de aplicaciones alojadas

7 aplicaciones (Chrome Web Store, Cloud Printy y 5 mas)

Licencias de contenido multimedia

CANCELAR BORRAR LOS DATOS



BORRADO DE LAS CACHES Y OTROS ARCHIVOS

INTERNET EXPLORER

e Hacer clic en (parte superior derecha)
o Seguridad > Eliminar historial de exploracion
e Soélo marcar las casillas:
* Conservar los datos de sitios web favoritos

« Archivos temporales de internet y archivos

de sitios web
» Cookies y datos del sitio web

» Datos de Proteccidon de rastreo, Filtrado

ActiveX y No realizar seguimiento

e Clicar en Eliminar

Eliminar el historial de exploracidn x

[“liConservar los datos de sitios web favoritos:
Conservar las cookies y los archivos temporales de Internet que
permiten que sus sitios web favoritos mantengan las preferendas y se
muestren mas rapidamente.

Archivos temporales de Internet y archivos de sitios web
Copias de paginas web, imégenes y multimedia que se guardan
para poder verlas mas rapido.

Cookies y datos del sitio web

Archivos o bases de datos que los sitios web almacenan en el equipo
para guardar preferendias o mejorar el rendimiento del sitio web.

[ Historial
Lista de sitios web visitados.
[] Historial de descargas
Lista de los archivos que descargd.

[l patos de formularios
Informacidn guardada que escribid en los formularios.

[l contraseiias
Contrasefias guardadas que se completan automaticaments
cuando inicia sesidn en un sitio web que visitd anteriormente,

Datos de Proteccion de rastreo, Filtrado ActiveX y No realizar s
Una lista de sitios web exduidos del filtrado, datos usados por
Protecddn de rastreo para detectar sitios que pudieran estar
compartiendo de forma automatica informacidn detallada sobre su visita
y excepciones a las solicitudes de Mo realizar seguimient

Acerca de la eliminacidn del Eliminar

historial de exploradén
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